
浙江树人大学

调 / 停 课  申  请  单（学院留存）
	申请人姓名
	
	所属学院
	 
	上课班级
	

	联系电话
	                               调课                    停课

	原上课时间、课程、地点
	调整结果

	月
	日
	星期
	节次
	课程
	教室
	月
	日
	星期
	节次
	课程
	教室

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	调停课原因：

教师签名：

年    月    日
	教学单位审批意见：

签名：     （盖章）

年    月    日


课程调度流程：

教师因公、事、病假需调动的课程（含校选修课）至少2天前（特殊原因除外）向学院提出申请        填写 《调课申请单》        教学单位审批、调整 、通知学生        教学单位留存、备查。                  
教务处制   

浙江树人大学

调 / 停 课  通 知 单 (张贴)
	班级
	
	教学单位
	 
	任课教师
	

	课程（含选修课）
	
	上课时间

星期
	
	上课节次
	
	上课地点
	

	调课：本次课调整至    月   日，节次       ，地点         

停课：本次课停课，下节课照常。

	调停课原因：

教师签名：

年    月    日
	教学单位审批意见：

签名：  （盖章）

年    月    日


因故该课作上述调整，敬请同学们谅解并相互转告 。                                                                              

  教务处制


